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オレンジメールは、「日本一使いやすい！」と喜んでお使いいただけるよう

使いやすさにこだわったメール配信システムです。

オレンジメールの管理画面にログインして

・  プランを作成

・  読者を登録し

・  メルマガ本文を作成して

送信するだけ！予約配信もできます。

パソコン操作が苦手な方でも迷わずに発行できるように工夫されています。

原稿さえ用意しておけば、３分で発行出来ます。

このマニュアルではオレンジメールの発行手順を文章と画像でまとめています。

動画で発行手順を知りたい方は以下のリンクからご確認ください。

https://youtu.be/uplG__k64iU

途中操作でわからないことがあれば

気軽にサポートまでお問い合わせください。

お問い合わせフォーム

http://form.os7.biz/contact/

【はじめに】 ►PAGE　2/26

■マニュアルの流れ

【ステップ1】オレンジメールに登録 しよう！

【ステップ2】管理画面にログインしよう！

【ステップ3】プランを作成しよう！

【ステップ4】読者登録しよう！

【ステップ5】メルマガ本文を作成しよう！

＜コラム1＞アメブロから読者登録をするには？

＜コラム2＞読者登録後すぐにメール送信するには？
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【ステップ１】オレンジメールに登録しよう！

オレンジメールに登録するには、

まず下記のページからオレンジメールの申込を行います。

■オレンジメールの申込

http://www.os7.biz/mail/price-menu.html

オレンジメールの申込が完了すると

【OS７】ご登録が完了しました【必ずご確認ください】

という件名でメールが届きます。

メールの本文に

メールの到達確認のためのリンクがあります。（右画像の赤枠内）

リンクをクリックすると、オレンジメールの登録が完了します。
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管理画面にログインするには

まず下記のページにアクセスします。

■ログイン画面

http://id.os7.biz/auth/login

ログイン画面が表示されたら

【OS７】ご登録が完了しました【必ずご確認ください】 の

メールに記載されている

メールアドレスとパスワードを入力して「ログイン」をクリックします。

【ステップ2】管理画面にログインしよう！ ►PAGE　4/26

■ログイン画面

■ホーム画面
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【ステップ3】プランを作成しよう！

プランとは、メールマガジンやステップメールの配信管理を行うものです。

プランを作成するには

「オレンジメール」タブをクリックして「プラン新規作成」をクリックします。

プラン作成画面が表示されたら

「発行者名」「発行者メールアドレス」「プラン名」を入力して

「作成」をクリックします。

発行者名、発行者メールアドレス、プラン名（公開用）は

読者へのメールに反映される情報です。
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■オレンジメール画面

■プラン作成画面
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（参考）発行者名、発行者メールアドレス、プラン名を後から変更する

プラン作成画面で設定した

「発行者名」「発行者メールアドレス」「プラン名」は後から変更ができます。

「発行者名」「発行者メールアドレス」「プラン名」を変更するには

まず、プラン一覧から変更したいプランを選択します。

そして、「プラン設定」＞「基本情報」をクリックします。

基本情報画面が表示いれたら

「発行者名」「発行者メールアドレス」「プラン名」を変更して

「登録」をクリックします。
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■プラン設定画面

■基本情報画面
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【ステップ4】読者登録しよう！

メールを配信するには

まず読者を登録する必要があります。

読者登録するには、

まず「読者管理」＞「読者登録」をクリックします。

読者登録画面の「一括」で

1行についき１メールアドレスを入力して「登録する」をクリックすると

読者登録完了です。

読者の姓・名も同時に登録したい場合は

Excelで読者リストを作成して、「登録リスト」にコピーペーストして

「登録する」をクリックすると、同時に登録できます。

（例）Excelで作成した読者リスト
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■読者管理画面

■読者登録画面

os1@os.com 山田 太郎

os2@os.com 山田 花子
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【ステップ5】メルマガ本文を作成しよう！

メルマガ発行するには

まず「メルマガ」＞「メルマガ作成」をクリックします。

そして、メルマガの作成画面で

「件名」「本文」「配信したい日時」を設定して「次へ」をクリックします。

「配信したい日時」はすぐに配信する場合は不要です。

メルマガ作成の確認画面が表示されるので

メール本文を確認して、「テスト配信」で自分宛にメルマガを配信して

間違いがないか確認しましょう。

「テスト配信」を選択すると

確認を求める画面が表示されるので「OK」をクリックします。

すぐに配信したければ「即時配信」

希望配信日時があれば「配信予約」をクリックします。

「即時配信」や「配信予約」を選択した場合は

最後に「メルマガ予約状況」が表示されます。
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■メルマガの作成画面

■メルマガ作成の画面
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【メルマガ配信の設定はここまで】

以上でメルマガ配信の設定は終わりです。

とっても簡単でしたね！

まだ読者リストをお持ちでない方も、自分宛に「テスト配信」すると理解が一気に深まります。

メルマガ本文は適当でもOKなので、ぜひ一度、自分宛に「テスト配信」してみてくださいね。

オレンジメールサポートサイトには、よくある質問や色々なマニュアルが載っています。

オレンジメールについてわからないことがあれば、サポートサイトをチェックしてみてください！

オレンジメールサポートサイト
http://help.os7.biz/

このマニュアルはよくわかりましたか？　アンケートのご協力お願いします
http://www.os7.biz/om/research/ank.html

このあとのマニュアルは

＜コラム1＞アメブロから読者登録をするには？

＜コラム2＞読者登録後すぐにメール送信するには？

です。

ご興味のある方は、ぜひチェックしてくださいね！
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＜コラム1＞アメブロから読者登録をするには？

オレンジメールの読者登録解除フォームは、アメブロのサイドバーに設置することができます。

アメブロの本文中に設置することはできないのでご注意ください！

では、アメブロのサイドバーに読者登録解除フォームを設置する手順を確認していきましょう！

►PAGE　10/26



Copyright ©  Orange Spirits Co., LTD. All rights reserved.

＜コラム1＞アメブロから読者登録をするには？

手順1　まずは、アメブロにログインして「ブログを書く」をクリックします。
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＜コラム1＞アメブロから読者登録をするには？

手順2　次に、「サイドバーの設定」をクリックします。
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＜コラム1＞アメブロから読者登録をするには？

手順3　「プラグインの追加はこちら」をクリックします。
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＜コラム1＞アメブロから読者登録をするには？

手順4　「フリープラグイン」になっていることを確認します。

手順5　下部にオレンジメール「読者登録解除タグ出力」からコピーしたタグを貼り付けます。

►PAGE　14/26

ここに、
オレンジメール「読者登録解除タグ出力」からコ
ピーしたタグを貼り付ける

フリープラグイン
になっているのを確認する
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＜コラム1＞アメブロから読者登録をするには？

手順6　「追加」をクリックする。
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＜コラム1＞アメブロから読者登録をするには？

手順7　「フリープラグイン」をドラッグして、プロフィールの上にドロップします。

►PAGE　16/26

フリープラグインをドラッグして、プロフィールの
上にドロップ。

※ドラッグ：クリックしたまま
※ドロップ：クリックをはなす
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＜コラム1＞アメブロから読者登録をするには？

手順8　「フリープラグイン」が移動したのを確認して、「プレビュー」をクリックします。

►PAGE　17/26

プレビューをクリック。

フリープラグインが
移動したのを確認。
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＜コラム1＞アメブロから読者登録をするには？

手順9　メルマガを登録フォームがサイドバーに追加されたことを確認します。
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＜コラム1＞アメブロから読者登録をするには？

手順10　「保存」をクリックします。
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＜コラム1＞アメブロから読者登録をするには？

手順11　「ブログを見る」をクリックします。
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＜コラム1＞アメブロから読者登録をするには？

手順12　「苗字」と「メールアドレス」を入力して「無料メルマガを今すぐ購読」をクリックします。
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＜コラム1＞アメブロから読者登録をするには？

手順13　オレンジメールの登録完了画面が表示されれば、無事に設置が完了しています。お疲れさまでした！

►PAGE　22/26
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メルマガ読者になったお客様へ自動的にお礼のメールなどを送ることができます。（登録完了メール）

登録完了メールは、読者登録直後に送ることができます。

さっそく手順を確認していきましょう！

手順1　まずはオレンジメールにログインします。

手順2　ログインしたら、「プラン設定」＞「登録解除通知メール編集」をクリックします。

＜コラム2＞読者登録後すぐにメール送信するには？ ►PAGE　23/26
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手順3　「登録通知メール」をクリックします。

＜コラム2＞読者登録後すぐにメール送信するには？ ►PAGE　24/26
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手順4　「件名」「本文」を変更したら「保存」をクリックして設定完了です。お疲れさまでした！

＜コラム2＞読者登録後すぐにメール送信するには？ ►PAGE　25/26



Copyright ©  Orange Spirits Co., LTD. All rights reserved.

【最後に】

コラムはいかがでしたか？

どちらもとても便利な機能なので、ぜひ使ってみてくださいね！

オレンジメールサポートサイトには、よくある質問や色々なマニュアルが載っています。

オレンジメールについてわからないことがあれば、サポートサイトをチェックしてみてください！

オレンジメールサポートサイト
http://help.os7.biz/

このマニュアルはよくわかりましたか？　アンケートのご協力お願いします
http://www.os7.biz/om/research/ank.html
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